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Agoiungi ai Preferiti Home | Opzioni | Datiutente | CambioPassword | Forum |

Ricefimenti

Sanzioni Classe
Sanzioni Studente

circolari riguardanti le attivita scolastiche.

giovedi 9 marzo 2006

| Genitori interessati ad essere avvisati, tramite sms, dopo 5

anche telefonicamente.

L'ambiente di lavoro € diviso in due aree;:

1. Barra di navigazione;
2. Desktop.
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Si tratta di una barra dove si trovano tutti i comandi dell’applicazione. Il menu é
organizzato su due livelli:

Il menu principale che e esclusivamente l'elenco di tutti i gruppi di
comandi;

Il sottomenu dove si trovano realmente i comandi di tutte le funzionalita del
sistema. Per accedere al sottomenu desiderato & necessario cliccare sul
tasto di selezione principale scelto.



' (6.

723

Pitagora

[ 13 3 4 4 4 2 1 dedidvdndvles

Configurazione

Aggiungi ai Preferiti Home | Opzioni | Datiwtente | CambioPassword | Forum | E-Learning |

Scuola Dimosirativa
Via Gramsci, 25
Anno acolastico 2005/ 2006

Benvenuto Admin fAdministrator)

| Logout
+ Docenti __—r CAMPI DI RICERCA

: ] = PRRTT i . -\."'--7- = -
Inserisci i criteri diricerca-e-premi-“Aggiorfa-per-aggiornare la lista

Dafi Di Base - DE;;_FHE! | | Mome| ] Aggiarna |
Dati Anagrafici %mp{\ | T
© Comome Mome  Sesso ResienzeComune  EMal Useiame
e NG e Y —
CTﬁSm dnini Alessio i Legnano \ Piccininia
Ricevimenti ! s Micola' I Cardano Al Campo Piovanil
Didaﬂ‘La ’,' LA '_@ 5:] oi E m‘:‘mA RlFGA Busta Garolfo RECORD PisoniG
3 %) 0 BhoBimcA RIEA M Parabiago Stefanil
ZION%qI 1 5; Vanzulli Carmen F Gallarate VanzulliC
%] Ja 5; Verdi Stefano 11 Busto Garalfa Verdis

12

Chagungi | Modiica | Eimina | Deftegi}— > COMANDI

Nel desktop vengono visualizzati gli oggetti scelti nella barra dei men

In particolare nel desktop viene visualizzata la lista dove sono evidenziati tutti i
record contenuti nella tabella riferita all'oggetto selezionato. Dal desktop
possibile ricercare un record, accedere alla sua scheda anagrafica per
visualizzarla o modificarla, inserire un nuovo record. In particolare la modifica e
la visualizzazione del record selezionato possibile effettuarla selezionando la riga
corrispondente tramite il tasto evidenziato in figura e cliccando sul comando
Modifica.

Selezionando il tasto modifica possibile modificare direttamente i dati presenti
sul piano di lavoro senza dover aprire l'anagrafica. Con il tasto elimina riga
possibile cancellare il record.

La ricerca puo0 essere effettuata a partire da uno qualsiasi dei campi del record
che sono presenti nella parte alta del desktop.
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Sotto la voce Configurazione possibile trovare la voce di men News.

In gquesta pagina viene data la possibilita di inserire le News che scorrono nel
Desktop quando si accede a Pitagora.

Per inserire le News bisogna dare un click sul tasto Aggiungi

Apparira la seguente videata:

Inserire il testo e l'indirizzo della pagina web da collegare alla News. Confermare i
dati dando un click sul tasto Salva.
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Il docente coordinatore dovr inserire o, nel caso di importazione dati da Sissi in
Rete, controllare e completare i dati inerente all'istituto, per accedere ai dati
baster dare un click sul tasto Modifica

Apparir la seguente maschera, qui potranno essere inseriti, il numero di ore di
lezione, il numero massimo di ricevimento genitori per docente, si potr
assegnare al preside i poteri del coordinatore ed implementare la sezione relativa
all'invio di mail e SMS ai genitori.



$ QQL GL FRUR
Selezionare la voce di menu' $QQLGLFRUR dare un click su $JJIXQIL

Compilare i campi (anno, descrizione, crediti ecc) ed associare, quando prevista,
la tabella dei crediti. Inserire il valore minimo (dato dalla somma dei valori dei
descrittori) per lI'assegnazione di 1 punto di credito (detto anche punto di banda),
se si mette il flag sul 3XQWR GLEDQGD IMVR non sar possibile nel tabellone dello
scrutinio assegnare pi  di 1 punto di credito.

Dopo aver inserito tutti i dati, dare un click su 6 DOD.
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Questi dati vengono importati da Sissi in Rete oppure inseriti manualmente dal
docente coordinatore. Dando un click sul tasto Aggiungi si ha la possibilit di
creare tutti gli indirizzi con le relative classi associate.

31DQL GL WXGLIR
Questi dati vengono importati da Sissi in Rete oppure inseriti manualmente dal
docente coordinatore.



Dando un click sul tasto Aggiungi apparir la seguente mascherain cui dovranno
essere inseriti il codice, la descrizione e le materie associate al piano di studi che
Si sta creando.

2 WHGL O] LRQH
In questa sezione il coordinatore dovr inserire la descrizione, I'ora di inizio e di
fine delle lezioni



* LRUQL
In questa sezione il coordinatore dovr inserire i giorni della settimana in cui si
svolgeranno le lezioni

$QQL
In questa sezione il coordinatore dovr inserire la data di inizio e di fine dell'anno
accademico.



&DXVDQ GL DWHQ] D
In questa sezione il coordinatore dovr inserire le causali di assenza previste
nell'istituto.

* IXWU LFD] LRQL
In questa sezione il coordinatore dovr inserire le varie tipologie di giustificazioni
per le assenze.



6 DQ] LRQL
In questa sezione il coordinatore dovr inserire i vari tipi di sanzione previste
nell'istituto.

0 DVWAUH GL LQVWHIQDP HQWR
In questa sezione il coordinatore dovr inserire le materie di insegnamento
specificando le tipologie di voto applicabili per materia.
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7LSR GL YRR
In questa sezione il coordinatore dovr
materia.

inserire le tipologie di voto applicate per
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9 RW
In questa sezione il coordinatore dovr

inserire i voti specificando: il voto, il valore,

se valido in sede di scrutinio, se puo essere inserito nel registro dei voti e se

genera un debito.
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$ WRFLD] LRQH GRFHQW P DVHUD FAODWH

Nel men /H LRQL il coordinatore dovr associare ad ogni docente le classi e le
materie di sua competenza. In questa fase bisogna fare molta attenzione perché
se si associano in maniera errata classi o materie il docente non riuscir a
visualizzare correttamente i dati in fase di inserimento voti e assenze.

Per inserire i dati bisogna scegliere il docente, la classe e la materia e dare un
click sul tasto Salva. | dati appena inseriti verranno visualizzati in 0 DWUH
IOWMHIQDW, in questa sezione sar possibile eliminare le associazioni errate o
modificare il numero di ore di lezione previste.
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$WHQ| H

L'inserimento delle assenze puo essere fatto sia per classe che per studente. Le
due voci sono selezionabili direttamente dal men sotto la voce Didattica.

$ WHQ] H SHUF@WH

In primo luogo bisogna scegliere la classe; apparir quindi I'elenco degli alunni
appartenenti alla classe scelta. Quindi si deve selezionare lI'alunno o gli alunni
assenti e per questo/ i si deve scegliere la data e la tipologia di assenza e quindi si
deve salvare. E' possibile anche inserire la giustificazione.

Nel caso siano assenti tutti gli alunni della classe, selezionando il tasto seleziona
tutti, si vanno ad evidenziare tutti gli alunni.

$ WHQ] H SHUWXGHQW

Anche in questo caso necessario scegliere la classe; apparir quindi l'elenco
degli alunni appartenenti alla classe scelta. Quindi si deve selezionare I'alunno
assente. In questo caso possibile scegliere un solo alunno per volta. Per questo
pero possibile inserire contemporaneamente tutte le assenze del mese.

Infatti, una volta scelto I'alunno e il mese, apparir un calendario mensile. La
tipologia di assenza possibile indicarla giornalmente per ogni giorno del mese
selezionato. Anchein questo caso possibile anche inserire la giustificazione.
Nell'immagine sottostante possibile visualizzare un esempio.
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L'inserimento delle votazioni pu essere fatto selezionando direttamente la voce
dal men sotto la voce Didattica.
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In primo luogo bisogna scegliere la classe; apparir quindi I'elenco degli alunni
appartenenti alla classe scelta. Quindi si deve selezionare la materia e la data. E'
possibile inserire eventualmente anche delle note relative al tipo di prova fatta.
Da ultimo si deve scegliere il voto, tramite il men a tendina, in corrispondenza
dell'alunno e del tipo di prova richiesto.

60 LIRQL
L'inserimento delle assenze pu essere fatto sia per classe che per studente. Le
due voci sono selezionabili direttamente dal men sotto la voce Didattica.

6DQ] LRQL SHUF@WH

In primo luogo bisogna scegliere la classe; apparir quindi I'elenco degli alunni
appartenenti alla classe scelta. Quindi si deve selezionare il tipo di sanzione e la
data. E' possibile inserire eventualmente anche delle note per motivare
ulteriormente il richiamo disciplinare.

Da ultimo necessario selezionare I'alunno/ i che hanno ricevuto la sanzione. Nel
caso la nota sia di classe possibile andare a selezionare il tasto seleziona tutti.
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6DQ] LRQL SHUMXGHQWA

Anche in questo caso necessario scegliere la classe; apparir quindi l'elenco
degli alunni appartenenti alla classe scelta. Quindi si deve selezionare l'alunno
sanzionato. In questo caso possibile scegliere un solo alunno per volta. Per
guesto per possibile inserire contemporaneamente tutte le sanzioni del mese.
Infatti, una volta scelto I'alunno e il mese, apparir un calendario mensile, a
questo punto baster scegliere i giorni in qui l'alunno ha ricevuto la sanzione e
selezionare la tipologia, si possono anche inserire delle note per motivare
ulteriormente il richiamo disciplinare.

&ULFRDLL

Sotto la didattica possibile trovare la voce di men Circolari.

In questa pagina sono caricate le circolari che gli utenti sono abilitati a
visualizzare.

Selezionando Gestioni circolari possibile anche andare ad inserire un nuovo file
per renderlo visibile ad uno o pi gruppi di utenti.

Per prima cosa necessario selezionare il file da caricare tramite il tasto sfoglia.
Quindi bisogna dare un titolo identificativo del file e una data di scadenza, dopo
la quale la visualizzazione di questo sar impedita. Nel caso questo dato non sia
specificato e si voglia rendere non visibile un file, possibile farlo apponendo un
flag a fianco della voce annullata.

A questo punto si salva e, solo a seguito di questa operazione, si vanno ad
aggiungere gli utenti a cui autorizzata la visione. E' possibile definire gli utenti
per gruppi (genitori, docenti, ecc.) o per classi di appartenenza (1°A, 2°A, ecc.).
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Sotto la voce Ricevimenti possibile trovare la voce di men Prenotazioni.

In guesta pagina sono visualizzabili le prenotazioni fatte dai genitori per gli orari

di ricevimento.

Per la ricerca di una data precisa, selezionare, nel calendario evidenziato nella

figura sottostante, la data desiderata e quindi scegliere aggiorna. Verranno

visualizzate tutte le prenotazioni disponibili per quella data. A questo punto

possibile accettare o rifiutare una richiesta di appuntamento. Questa operazione
possibile farla in due modi (come evidenziato nelle figure seguenti:

1. Selezionare il tasto per rendere editabile il record. A questo punto sar
possibile accettare o rifiutare l'appuntamento direttamente sulla riga
selezionata.

2. Selezionare la riga corrispondente all'appuntamento e scegliere modifica.
Verr aperta la maschera in cui  possibile inserire la conferma o meno
dell'appuntamento
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Sotto la voce Report possibile trovare la voce di men Voti.

Per selezionare i dati che si intende esportare e quindi stampare bisogna
compilare i campi filtro (classe, frazione, data, studente e materia) e dare un click
sul tasto $JJIROD. Quando apparir la lista dei dati da esportare dare un click
sul tasto ( VSRU® 1Q ( [ FHO

Alla domanda “Aprire il file o salvarlo sul computer?” dare sempre un click su
6DQD
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Salvare i dati sul Desktop dando un click sul tasto 6 DOD

Sul desktop apparir il filein excel 9RVL.che potr essere modificato e stampato.

Per le voci di men $WHQH $WHJH7REQ ' LVSHMRQH e 6DQ] LIRQL seguire la

stessa procedura per la stampa dei Voti.
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La stampa dei Pagellini non crea un file in excel come nei casi precedenti, ma una
pagina html. Qui abbiamo due possibilit :

1- Scaricare il file di stampa sul proprio computer;
2- Aprire direttamente la pagina di stampa.

Per scaricare il file di stampa bisogna selezionare la classe e dare un click sul
tasto 6 FDUFD 1O LI GLWRP SD

Alla domanda “Aprire il file o salvarlo sul computer?” dare sempre un click su
6DQD
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Sul desktop apparir il file 3DJH@OQL KW

Per stamparlo

6P
3HUL JHWRW GHOMWWHP D

Tabelle da completare prima di effettuare gli scrutini per la prima volta:
Inserire le frazioni temporali. Selezionare la voce di menu' ) WD] IRQL
WP SRDQ dare un click sul pulsante $JJIXQIL ed inserire la
descrizione e la frazione temporale. Mettere il flag su ( VMR [ LQD® per
attivare la gestione dei crediti e dei debiti nel tabellone degli scrutini,
mettere il flag su 9RR XQUER per avere un@nica colonna voto nello
scrutinio finale. Dopo aver inserito tutti i valori dare un click su

6 DQD.
1% W W PHWA O 1@ VX (VVR ILODGH GHYH QHFHWDUDP HOWA HWHWH

VH®H LRQDVIR DQFKH LOFDP SR 9 RVR XQLFR
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Inserire la tabella degli esiti finale. Selezionare la voce di menu' ( VI
[LQD@ dare un click sul pulsante $JJIXQJLed inserire la descrizione.
Mettendo il flag su 3BRMMYRin automatico, quando verr scelto questo
tipo di esito nel tabellone dei voti, tutte le insufficienze diventeranno
sufficienze con debito (6*). Dopo aver compilato i campi dare un click
su 6DQD.
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Inserire la tabella dei crediti in base alle direttive ministeriali.
Selezionare la voce di menu' 7DEH®I RHGIW dare un click sul pulsante
$JJIXQILed inserire: la descrizione, l'intervallo dei valori di media e il
credito relativo (n.b.: inserito il valore pi basso).
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Confermare i dati inseriti dando un click su $JJIXQIL QOWYD@R Dopo
aver inserito tutti i valori dare un click su 6 DQD.

Inserire nei ' DW GL EDWH gli $QQL GL FRUR associandovi, quando
prevista, la tabella dei crediti precedentemente creata. Inserire il
valore minimo (dato dalla somma dei valori dei descrittori, vedere
punto ) per l'assegnazione di 1 punto di credito (detto anche punto
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di banda), se si mette il flag sul 3XQWR GL EDQGD IMR non sar
possibile nel tabellone dello scrutinio assegnare pi di 1 punto di

credito.
1 % VH CDAXQQR KD XQR GHEMR |RP DWYR GHZDQQR SUHFHGHOW LO
SXQWR GLEDQGD YLIHQH * FRQIHDWRU H YIHOH DWHI QDR VR® D GHEMR
FR® DWR QHOWEHRQH GH® DWHQ HH GHLRHGIW  YHGL SDJ
Selezionare la voce di menu' $QQLGLFRWR GDWHun click su $JJIXQIL
compilare i campi (anno, descrizione, crediti ecc.) Dopo aver inserito
tutti i dati, dare un click su 6DQD.

Inserire negli 6FRXWOL i 9RW per i descrittori per l'assegnazione dei

crediti scolatici.
Selezionare la voce di menu' 9RW dare un click su $JJIXQJLe inserire

28



Codice, Voto e Valore. Dopo aver inserito tutti i dati, dare un click su
6 DQD.

Inserire negli 6RXWQL i ' HVFUWRL per

I'assegnazione dei crediti
scolatici.

Ad ogni descrittore va associato un voto (vedi punto ) la
somma dei valori dei voti viene usata per determinare il superamento
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o0 meno del valore minimo impostato per I'assegnazione del punto di
banda.

Selezionare sotto 6 RXWQL la voce di menu' * HWRQH | campi Frazione temporale,
Stato Scrutinio e classe servono per filtrare le classi su cui si vuole intervenire.

L'amministratore del sistema pu
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assegnare ad ogni classe il proprio coordinatore;

inizializzare gli scrutini affinché i docenti possano inserire le loro proposte
di voto;

riaprire lo scrutinio per poter permettere al coordinatore di classe di
modificare il tabellone dei voti anche se lo scrutinio gi stato chiuso;
approvare lo scrutinio.

1 %:una volta approvato lo scrutinio i dati vengono trasferiti a 6 MAMLLQ 5 HWM
per cui QRQ SRWROR Sle HWHWH P RGU LFDW

3HU L GRFHQW. QRQ FRRUGLQDVRUL GL FWH
Sotto la voce Scrutini possibile trovare la voce Proposte di voto.

In questa pagina vengono inserite le proposte di voto e le ore di assenza degli
alunni.
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In primo luogo, affinché venga visualizzato l'elenco degli alunni, necessario
scegliere lo scrutinio, la classe e la materia di cui si vuole dare la valutazione.
Quindi, selezionando la finestra corrispondente all'alunno, si sceglie dal men a
tendina il voto desiderato. Per quanto riguarda le assenze viene proposto un
valore calcolato dal sistema in base all'orario scolastico ufficiale. Il valore per
modificabile per tutti quei casi in cui esistono eccezioni quali un cambio di orario
tra docenti, ...

L'inserimento delle proposte di voto sar possibile solo fino al giorno precedente
allo scrutinio.

3 HU L GRFHOW. FRRUGLQDVRUL GL FODWH

Selezionare sotto 6 RXWQL la voce di menu' 6RXWIR In questa pagina vengono
visualizzate le proposte di voto e le ore di assenza degli alunni.
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In fase di scrutinio il coordinatore deve:
scegliere la frazione temporale e la classe su cui si sta eseguendo lo
scrutinio;
aprire lo scrutinio;
1% VH® VRXWOR q DSHIR L GRAHOWQRQ SRWVRQR Sle  LQVHULH & SIRSRWM GL
YRR D P HOR FKH LOFRRUGIQDVRUH QRQ DQOX@ CDSHUXD GHMD VRXWOIR
inserire i voti nel tabellone in base a quanto deciso dal consiglio;
chiudere lo scrutinio.
1% XQD YROD FKIXVR &R VRXWOIR QRQ SXz HWHH P RGULIFDW D P HOR FKH
CDP P LOMADVRH QRQ DXVR] | LVB®I RSHD] LRQH

In fase di scrutinio finale selezionare sotto 6RXW)L la voce di menu' 6 AXWOIR
[LQD®! selezionare la frazione temporale e la classe che si intende scrutinare,
aprire il tabellone dei voti ed inserire I'esito finale dello scrutinio.
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A guesto punto si possono salvare i dati, si pu eseguire la stampa del tabellone
ed esportare i dati in Excel.

Sempre in fase di scrutinio finale selezionare sotto 6RXWQL la voce di menu'
6 FXMOIR 1LQD®L, selezionare la frazione temporale e la classe che si intende
scrutinare, aprire il tabellone delle assenze e dei crediti ed inserire le assenze e in
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caso di debito colmato (se I'alunno aveva un credito congelato) inserire “C” sotto
credito.

A questo punto si possono salvare i dati, si pu eseguire la stampa del tabellone
ed esportare i dati in Excel.
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Inizializzato Amministratore I _docentl possono inserire le proposte
di voto
Il coordinatore di classe pu
Aperto Coordinatore di classe modificare il tabellone dei voti e i
(Riaperto) (Amministratore) docenti non possono pi inserire le
proposte di voto
Chiuso Coordinatore di classe I copr_dlnat_ore di classe non pu pi
modificare il tabellone dei voti
| voti vengono trasferiti su Sissi in
Approvato Amministratore Rete per cui QRQ VRQR Sl
P RGLU LFDELQ
87(17( 327(5, 23(5%$=,21,
N | docenti possono inserire le proposte
Inizializza .
di voto
| coordinatori possono modificare i voti
Amministratore Riapre nel tabellone anche se lo scrutinio era
stato chiuso
| voti vengono trasferiti su Sissi in Rete
Approva i
per cui QRQ VROR SL+ P RGU LFDELQ
Il coordinatore di classe pu modificare
Apre il tabellone dei voti e i docenti non

Coordinatore di classe

possono pi inserire le proposte di voto

Annulla I'apertura

| docenti possono inserire le proposte
di voto

Chiude

Il coordinatore di classe non pu pi
modificare il tabellone dei voti

Docente

A scrutinio inizializzato pu inserire le
proposte di voto
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